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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
ZAMESTNANEC SEKRETARIATU

C. j.: 84654/26/7421-20290-103407

Z povéreni vedouciho spravniho ufadu se podle zakona &. 195/2026 Sb., o pravnich pomérech
statnich zaméstnanct v ministerstvech a jinych spravnich ufadech (zakon o statnich
zaméstnancich; dale jen ,zakon®), vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
statniho zaméstnance.

Udaje o pracovnim misté a jeho identifikace

Nazev spravniho ufadu: Finanéni ufad pro Stredo€esky kraj
Cislo pracovniho mista: 210007

Nazev utvaru: Oddéleni sekretariatu reditele
Misto vykonu prace: Praha

Platova tfida: 9.

Délka pracovni doby: 40 hodin tydné

Pracovni pomér na dobu: neurcitou

Pfedpokladany nastup: dle domluvy

Obor specializace:
63 - Organizacni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztah( statnich zaméstnanct

pro konkrétni druh postiZzeni poskytne nize uvedena kontaktni osoba).

- koordinace vykonu spisové sluzby

- zabezpec€eni administrativnich, organizacnich a asisten¢nich Cinnosti sekretariatu feditele

- zajiStovani administrace korespondence a komunikace s organiza¢nimi utvary a externimi
subjekty.

Nejnaroénéjsi €innost dle katalogu spravnich €innosti: Zajistovani vykonu souhrnu vice vécné
souvisejicich odbornych pracovnich agend.

Ocekavané védomosti, znalosti a dovednosti

- organizacni a komunikacni schopnosti

- peclivost, samostatnost a spolehlivost

- uzivatelska znalost MS Office

- vyhodou praxe v administrativé a v oblasti spisové sluzby.

Platové a dalSi podmink

— platovy tarif v rozmezi od 25 190 K& do 36 210 Ké



— osobni pfiplatek po zapracovani v rozmezi od 3 621 K¢ do 5 432 K¢

— moznost vykonnostnich a cilovych odmén

— zaméstnanec bude mit pfi nastupu hruby mésicni pfijem minimalné 31 360 K& (Uroven
zaruceného platu nebo vyssi)

—  moznost vyuZziti napracovanych hodin formou celodenniho volna az 3 dny v kalendainim mésici

- daldi informace o benefitech a podminkach vykonu prace

”

Podminky Gcasti ve vybérovém frizeni

— obdanstvi Ceské republiky, jiného &lenského statu Evropské unie nebo statu, ktery je
smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru

— dosazeni véku 18 let

— svépravnost, bezihonnost, potfebna zdravotni zpusobilost

—  potfebna znalost Seského jazyka, nejste-li statnim ob&anem Ceské republiky

— zakonem stanovené vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vysSi
odborné vzdélani.

Pii podani prihlasky postacéi prilozit prosté kopie listin prokazujicich splnéni stanovenych
predpokladtl a pozadavku (viz seznam v prihlasce). Originaly nebo uredné ovérené kopie listin
prokazujicich splnéni stanovenych predpokladil a pozadavkt doklada pouze vybrany uchaze¢,
a to pired vznikem pracovniho poméru.

Informace k podavani prihlasek

Prihlasky musi byt doru€eny spravnimu ufadu nejpozdéji do 19. listopadu 2026, a to
jednim z nasledujicich zplasobu:

— e-mailem na adresu elektronické posty spravniho Ufadu podatelna2100@fs.gov.cz
—  prostfednictvim datové schranky spravniho urfadu 6sxny3p

Formular prihlasky je pfilohou tohoto oznameni.
K prihlasce nezapomeite prilozit strukturovany profesni zivotopis v ¢eském jazyce
a dalSi pozadované listiny (prilohy).

Do pfedmétu e-mailu nebo datové zpravy uvedte ,,Vybérové fizeni na misto ¢. 210007 —
Zameéstnanec sekretariatu®.

Prihlasky dorucené po stanovené Ihuté budou z vybérového fizeni vyrazeny.

Uchazeéi budou o dalSim pribéhu vybérového fizeni informovani nejpozdéji kratce
po uplynuti IhGty pro podani prihlasek.

e

Ing. Monika Dudasova, vedouci Oddéleni sekretariatu feditele

tel.: 953 120 005, e-mail: monika.dudasova@fs.gov.cz

Informace k vybérovému Fizeni poskytne:

Sylva Vranova, referent Oddéleni personalniho pro StfedoCesky kraj

tel.: 953 110 601, e-mail: sylva.vranova@fs.gov.cz

Mgr. Zderika Bartova
vedouci Oddéleni personalniho pro StfedoCesky kraj

Elektronicky podepsano
10.11.2026 2
Mgr. Zdenka Bartova

vedouci oddéleni
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